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PREMESSA

Il presente Regolamento d’Istituto é il contributo alla gestione della Scuola nel rispetto delle vigenti disposi-

zioni di legge. Esso tende a far proprie le conquiste democratiche che hanno caratterizzato il rinnovamento sco-
lastico negli ultimi anni.

Partendo dal presupposto che compito della Scuola sia la formazione dell’individuo come cittadino democrati-
co, si vogliono favorire la piu stretta collaborazione e il dialogo tra le varie componenti scolastiche per il bene
della collettivita.

Pertanto la nostra Scuola, pur assumendo come fondamentale la formazione professionale, non vuole limitarsi
a trasmettere la cultura bensi tendere allo sviluppo integrale della personalita degli allievi.

Le norme previste nel presente Regolamento intendono pertanto contribuire alla formazione umana, culturale
e professionale degli allievi, in stretta relazione con le tradizioni della comunita sociale in cui la scuola é inserita.
Si é suddiviso il presente Regolamento in tre parti:

® Ja prima relativa ai criteri generali su cui si fonda la vita nella scuola e all‘autodisciplina della vita comunitaria;
® Jq seconda relativa agli Organi Collegiali;

® [q terza relativa alle strutture ausiliarie: biblioteca, laboratori e attrezzature speciali.
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PARTE PRIMA

® Art. 1 Compiti della Scuola ed indirizzo culturale.

La Scuola, aperta a tutti, ha il compito di assicurare il diritto allo studio secondo i dettami della Costituzione
italiana e di promuovere la crescita umana, culturale, sociale, professionale dello studente anche in ordine
ai valori di solidarieta, tolleranza, rispetto degli altri e della vita.

Coloro che operano nella Scuola hanno il diritto di esprimere liberamente il loro pensiero.

1l confronto delle opinioni deve avvenire tuttavia secondo una dialettica finalizzata al compito educativo.
E vietata ogni attivitd individuale o collettiva di carattere partitico o la propaganda politica.

Art. 2 . Utilizzo dei locali della Scuola

La scuola ¢ la sede della Comunita scolastica. I suoi componenti: studenti, insegnanti, genitori, personale
non docente, hanno il diritto di utilizzare le strutture nel pieno rispetto della liberta dei suoi membri, previa
richiesta ed autorizzazione da parte del Capo d’Istituto.

La scuola & aperta alle attivita di educazione permanente e alle iniziative culturali autorizzate dal Consiglio
di Istituto, che vengono scelte anche compatibilmente con l'orario del personale non docente. I locali della
scuola e le attrezzature devono essere tutelati dai richiedenti le riunioni, che sono pertanto ritenuti responsabi-
li di eventuali danni.

Art. 3 Continuita didattica.

Nell'assegnazione di cattedre e nella modificazioni delle classi si operera in modo che sia rispettata la conti-
nuitd didattica nell’ambito del biennio e del triennio al fine di conseguire un’articolazione del programima an-
che pluriennale in funzione interdisciplinare e di consentire la sperimentazione.

La modificazione delle classi intermedie (seconda, quarta e quinta) & deliberata con parere obbligatorio dei
Consigli di Classe interessati.

Art. 4 Orario delle lezioni, ritardi, uscite anticipate, assenze.

L'orario delle lezioni viene formulato da una commissione presieduta dal Capo d’Istituto.

Nella formulazione dell’orario delle lezioni si deve tener conto della didattica, dell’agibilitd dei laboratori,
delle palestre, della biblioteca.

L'accesso all’Istituto & consentito 15 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Gli insegnanti devono trovarsi in classe almeno cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Durante I'intervallo, che ha la durata di quindici minuti, gli allievi possono uscire dalle aule, trattenersi nei
corridoi, accedere ai locali del bar ma non possono uscire dalla scuola.

Gli studenti che arrivino in Istituto con ritardo non superiore a 15 minuti possono essere ammessi alle lezioni
dal Preside o dal Vice-Preside, se sprovvisti di regolare giustificazione.

Coloro che arrivano con ritardo superiore a 15 minuti non sono ammessi comunque alle lezioni della prima
ora. Dopo il terzo ritardo non giustificato si dovranno avvisare le famiglie e gli alunni potranno essere riman-
dati a casa.



Gli studenti del corso serale, che si presentano con ritardo superiore a 15 minuti, sono ammessi alle lezioni
solo per giustificati motivi. Le uscite anticipate dall’Istituto sono autorizzate dal Preside o dal Vice-Preside,
normalmente, con un giorno di anticipo.

Al minorenni ['uscita anticipata sard concessa solo su richiesta dei genitori.

Nel caso di malore o infortunio di uno studente si convocheranno immediatamente i famigliari e nel frattempo
s1 prenderanno le iniziative pill opportune.

I ritardi, le uscite anticipate, le assenze, sono giustificati su apposito libretto sul quale i genitori abbiano depo-
sitato la loro firma al momento della consegna da parte della scuola. Gli studenti maggiorenni possono giusti-
ficarsi compilando personalmente il libretto delle assenze.

L’insegnante della prima ora controlla, registra le giustificazioni e conserva i riscontri in apposite buste alle-
gate al registro di classe.

I registri di classe, con annotati i ritardi e le assenze, sono messi a disposizione dei genitori che ne facciano
richiesta. Dopo cinque giorni di assenza per malattia, la giustificazione deve essere corredata da certificato
medico attestante 1’idoneitd alla ripresa della scuola.

Casi di assenze prolungate o particolarmente frequenti, anche di studenti maggiorenni, sono segnalati alla
famiglia direttamente dalla Presidenza.

Art. 5 Ricevimento parenti.

Ogni docente, all’inizio dell’anno scolastico, indica I'ora della settimana in cui terra i colloqui con i parenti
degli alunni. Per favorire la comunicazione tra Scuola e famiglia , in caso di necessita, & consentito ai singoli
insegnanti e a1 Consigli di Classe predisporre incontri per appuntamento.

Art. 6 Corsi di sostegno.

I corsi di sostegno devono mirare al recupero di nozioni essenziali relative ad argomenti svolti in anni prece-
denti e non adeguatamente assimilati ma anche alla ripetizione di argomenti curriculari dello stesso anno.
I corsi di sostegno, approvati dal Consiglio di Istituto, possono essere richiesti dagli studenti interessati o dal
Consiglio di Classe o dall’insegnante della disciplina di cui si richiede il corso. I Preside provvedera alla
nomina del docente responsabile del corso stesso.

Gli allievi, assenti dalle lezioni di sostegno, devono giustificare ’assenza secondo le modalita previste per
le assenze dalle regolari lezioni.

Art. 7 Presenza di esperti.

Nelle ore di lezione o in quelle di attivita complementari il Preside pud consentire U'intervento nella scuola
di esperti, su richiesta scritta del Consiglio di Classe o degli insegnanti delle stessa disciplina sulla base di
esigenze didattiche o culturali motivate.

E richiesta 'approvazione del Consiglio d'Istituto qualora I'iniziativa comportl un onere finanziario.

Art. 8 Vigilanza e sorveglianza.

Tutte le componenti della Scuola hanno il dovere di garantire un ordinato svolgimento delle attivita scolastiche.
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L’assistenza e la sorveglianza ai piani dell’istituto, durante il normale orario delle lezioni, & affidata al perso-
nale ausiliario.

All'inizio dell’anno scolastico ¢ predisposto per intervallo un turno di vigilanza da parte degli insegnanti.
Anche durante le attivita svolte nelle ore pomeridiane dovra essere assicurata un’adeguata vigilanza e sorve-
glianza agli allievi.

Art. 9 Comportamento, divieti, uso ascensori, danneggiamenti, furti.

Abbigliamento, accessori, linguaggio e comportamento generale all’interno dell’edificio scolastico devono es-
sere improntati al rispetto delle finalita istituzionali della Scuola.

Al di fuori del periodo di intervallo gli studenti non possono uscire dalle classi se non autorizzati dagli insegnanti.
In conformitd alla vigente normativa ¢ fatto divieto di fumare nella scuola.

L'uso degli ascensori & riservato agli insegnanti, al personale non docente, agli alunni portatori di handicap
0 temporaneamente infortunati.

La Scuola si ritiene esonerata da ogni responsabilitd per furto o per qualsiasi altro danno al materiale di pro-
prieta degli alunni.

Le aule devono essere chiuse quando, per le diverse attivita, gli alunni si allontanino da esse. La Scuola non
risponde di furti di biciclette, ciclomotori e motoveicoli parcheggiati negli spazi esterni, anche se di sua ap-
partenenza. Ogni studente, che sia responsabile di danni agli arredi scolastici, & tenuto al risarcimento in pro-
prio o alla condivisione della spesa, se la responsabilita ¢ di gruppo.

Art. 10 Affissione manifesti, raccolta materiali.

L'affissione dei manifesti € consentita negli appositi spazi: deve salvaguardare il diritto di espressione in rela-
zione alle finalita educative e culturali della Scuola.

Va effettuata soltanto negli spazi obbligatoriamente concessi a tutte le componenti scolastiche e per un tempo
massimo di quindici giorni. '

E vietata l'affissione a persone estranee alla scuola che non abbiano il permesso della Presidenza.

I manifesti devono portare la firma del Preside e della persona o del gruppo che abbiano presentato richiesta
di affissione. Non & consentita I’affissione di manifesti anonimi, che nominino persone in termini diffamatori,
ingiuriosi o minacciosi o che tendano ad esprimere una propaganda partitica.

Ogni rifiuto di affissione va motivato dalla Presidenza ai richiedenti; nel caso di conflittualitd fra le parti,
si potra ricorrere al parere del Consiglio di Istituto.

La raccolta di materiale vario all'interno della scuola, se seriamente motivata, & consentita dal Consiglio di
Istituto su richiesta di studenti, insegnanti e personale non docente. Tali attivita non devono interferire con
lo svolgimento delle lezioni.

E vietata qualunque raccolta di denaro all’interno della scuola che non sia espressione di solidariet a fronte
di calamitd o particolari sciagure.

Art. 11 Bar e mensa.

Nei locali della scuola € disponibile un servizio bar.
Ad esso possono accedere gli studenti durante I'intervallo o alla fine delle lezioni, nonche gli insegnanti,
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1 genitord, il personale non docente e tutti coloro che si trovino a svolgere una attivita all’interno della scuola.
Il servizio mensa ¢ aperto agli studenti, agli insegnanti, al personale non docente, ai lavoratori che abbiano
stipulato regolare convenzione autorizzata dal Consiglio d’Tstituto.

Tutti gli utenti ed in particolare gli esterni, per poter usufruire del servizio, devono farsi riconoscere attraverso
un cartellino di identificazione.

Gli studenti potranno accedere alla mensa dopo le ore delle lezioni antimeridiane.

Gli utenti devono adeguarsi alle norme di buon comportamento nel rispetto delle persone e delle cose.

I servizi bar e mensa restano chiusi nel mese di agosto.

PARTE SECONDA

Art. 12 Organi collegiali: Collegio Docenti.

Il Collegio Docenti ha potere deliberante circa attivita didattica e approva eventuali sperimentazioni.Pud de-
cidere di istituire apposite commissioni di lavoro per esigenze didattiche o di collegamento con gli altri organi
collegiali. Si riunisce obbligatoriamente almeno due volte all'anno, pud essere convocato dal Preside o da
almeno un terzo dei suoi componenti ogni qual volta si ravvisi la necessiti e ne venga avanzata richiesta.

Art. 13 Consiglio d’Istituto.

11 Consiglio d’Istituto ha diritto di iniziativa e competenza generale in ordine al funzionamento amministrativo
e organizzativo della scuola. Rientrano nelle sue attivita le attribuzioni indicate dall’articolo 6 D.P.R. n.416/74.
Le sedute del Consiglio d’Istituto sono aperte alle componenti della Scuola e ad esse possono intervenire,
eccezionalmente, con potere referente, i rappresentanti di altri organismi su espresso invito del Consiglio stesso.
Del giorno, ora, luogo ed argomenti della seduta dovra essere dato avviso agli alunni ed alle loro famiglie,
con almeno cinque giorni di anticipo, mediante affissione all’albo. 11 Consiglio pud decidere di costituire ap-
posite commissioni di lavoro.

Tali commissioni devono svolgere la loro attivita secondo le direttive e le modalita fissate dal Consiglio stesso,
al quale devono fare pervenire i risultati del lavoro svolto, per l'approvazione. Ciascuna commissione deve,
di norma, essere composta da un rappresentante di ogni componente, preferibilmente scelto tra i membri del
Consiglio di Istituto. ;
Nel reciproco rispetto delle sfere di competenza, il Consiglio puo, ogni qual volta lo ritenga opportuno, invita-
re gli altri organi collegiali ad esprimere pareri su specifiche questioni.

Art. 14 Consigli di Classe.
I Consigli di Classe sono un momento fondamentale di partecipazione al dibattito sui problemi inerenti alle
singole classi. I Consigli di Classe devono:

- discutere i metodi e i contenuti dell’insegnamento
- formulare proposte sull’attivita didattica



- esprimere parere in materia di sperimentazione

- discutere i criteri di adozione dei libri di testo

- suggerire le opportunitd per i viaggi di istruzione
- discutere circa problemi didattici e disciplinari

- proporre corsi di recupero e di sostegno

I Consigli di Classe, riservati alla sola componente docenti, si riuniscono per la programmazione, la verifica,
il coordinamento didattico, le valutazioni finali e ogni qual volta se ne ravvisi la necessita.

I Consigli di Classe allargati alla componente genitori e alunni vengono convocati dal Preside almeno una
volta ogni quadrimestre e, straordinariamente, in seguito a richiesta motivata.

Le proposte del Consiglio di Classe costituiscono punto di riferimento per i docenti nello svolgimento del
dialogo educativo.

Nei Consigli di Classe hanno diritto di parola i docenti e i membri eletti, fatta salva la facolth del Consiglio
di estendere tale diritto anche ad altri presenti.

I Consigli di Classe sono presieduti dal Preside o dal docente coordinatore o da un docente delegato.

Art. 15 Assemblee e iniziative studentesche.

Le assemblee di studenti, genitori, personale della scuola sono regolamentate dal D.P.R. 31-5-74 n.416 e n.417.
1l Consiglio di Istituto si adopera affinché siano favorite le assemblee di studenti & genitori nello spirito della
partecipazione democratica. Gli studenti possono riunirsi in assemblee generali, di corso e di classe. Le as-
semblee generali degli studenti devono essere considerate parte integrante dell’attivith scolastica.

Durante lo svolgimento delle assemblee generali la normale attivita didattica & sospesa; non & perd consentito
agli studenti di allontanarsi dalla scuola.

Chi non partecipa alle assemblee & tenuto a seguire le normali lezioni.

Le assemblee generali ¢ le assemblee di corso si svolgeranno preferibilmente durante le prime o le ultime
ore di lezione.

Non ¢ consentita la presenza in assemblea di persone estranee alla scuola che non ne abbiano avuto 1'autoriz-
zazione dal Preside. ‘
L'assemblea studentesca ¢ autoregolamentata dagli studenti.

Le aule possono essere utilizzate dagli alunni per assemblea anche al di fuori del normale orario di lezione,
compatibilmente con le esigenze del corso serale e del personale non docente e previa autorizzazione del Capo
d1 Istituto.

[Vautorizzazione ad assentarsi dalle lezioni per iniziative studentesche & data dall’insegnante presente in aula
ed & annotata sul registro di classe.

Gli alunni dovranno, di norma, inoltrare alla Presidenza la richiesta di assemblee generali con congruo antici-
po, di assemblee di corso almeno cinque giorni prima, di classe almeno tre giorni prima del loro svolgimento,
indicando per iscritto l'ordine del giorno.

Durante le assemblee del personale docente della scuola in orario di lavoro le lezioni POSSONo essere sospese,
previa comunicazione alle famiglie. La partecipazione alle assemblee & libera: chi non vi partecipa svolge
le proprie attivitd regolarmente.



®» Art. 16 Attivita scolastiche fuori sede e sport.

Tutte le attivitd scolastiche fuori sede e all’estero sono da considerarsi parte integrante della vita scolastica,
devono tendere alla formazione culturale o alla socialitd degli alunni.

Le richieste e 1 programmi per le attivita scolastiche fuori sede, proposte dai Consigli di Classe, devono per-
venire al Consiglio di Istituto per 'approvazione entro il mese di dicembre.

Le richieste e 1 programmi devono essere corredati dall’elenco dei nominativi dei partecipanti, dal consenso
dei genitori per i minorenni e dall’adesione scritta per 1 maggiorenni.

Le visite guidate di una giornata possono essere organizzate durante tutto il corso dell’anno scolastico e devo-
no avere l'approvazione del Consiglio di Classe; ad esse possono partecipare anche i genitori ma non con
funzione di accompagnatori.

Nel caso di uscita di una sola giornata per una sola classe gli insegnanti accompagnatori devono essere due;
se l'uscita & di piu classi & sufficiente un accompagnatore per classe.

Per i viaggi di istruzione di pil giorni si prevede la presenza di un docente ogni 15 studenti.

La quota di partecipazione ai viaggi di istruzione va versata nel momento dell’adesione e non & rimborsabile
se non in caso di malattia certificata.

Gli accompagnatori hanno diritto, nel caso di pernottamento, ad una camera singola con bagno.

Per tutti i viaggi d’istruzione, comungue, ci si dovra attenere ai regolamenti e alle circolari ministeriali che
vengono annualmente comunicate.

Lattivitd sportiva deve essere finalizzata allo sviluppo fisico dell’alunno e deve agevolare il manifestarsi dei
molteplici aspetti della sua personalita.

La pratica atletica deve privilegiare I'esperienza socializzante.

Le attivita sportive vengono programmate all’inizio di ogni anno scolastico. La vigilanza, durante le attiwita
sportive fuori sede, ¢ affidata agli insegnanti di educazione fisica e ad un congruo numero di docenti incaricati
dal Preside.

Ogni allievo partecipante deve essere dotato di certificazione sanitaria e di un documento attestante I’assenso
dei genitori.

Se le attivitd sportive determinano una modifica dell’orario delle lezioni, devono essere approvate dal Consi-
glio di Istituto.

La partecipazione agli spettacoli teatrali e cinematografici & assimilabile alle visite guidate di un giorno. L'ef-
fettuazione ¢ subordinata alla approvazione del Consiglio di Classe ¢ del Consiglio di Istituto qualora compor-
tl una spesa a carico della Scuola.

8 Art. 17 Assenze in massa.

Agli studenti, a norma delle disposizioni vigenti, non & riconosciuto il diritto di sciopero. Pertanto, assenze
in massa dalla scuola, durante il normale svolgimento delle lezioni, vanno considerate ingiustificate: in ogni

caso gli insegnanti saranno regolarmente in classe. '
Non sono del pari consentite forme di attivita scolastica alternativa o autogestita che non siano state approvate
dal Collegio Docenti e dal Consiglio di Istituto. Eventuale partecipazione di delegazioni di studenti o di intere
scolaresche a eccezionali manifestazioni di particolare rilevanza civile e sociale vanno discusse ed approvate |

dal Consiglio di Istituto.



PARTE TERZA

® Art. 18 Laboratori.
1l diritto allo studio si realizza anche attraverso 'utilizzazione razionale delle attrezzature didattiche: bibliote-
ca, sala conferenze, sala proiezioni, palestre e centro stampa. Sono inoltre aperti nel nostro Istituto i laboratori:
- di lingue (due)
- di chimica
- d1 fisica
- di chimica
- di geografia, scienze, merceologia
- d1 disegno (aula, tecnigrafi, C.A.D.)
- di topografia
- di informatica (due)
- il centro elaborazione dati per ragionieri programmatori
- d1 dattilografia

I Collegio dei Docenti nomina ogni anno i responsabili del funzionamento delle varie strutture.

Questi organizzano i turni di assistenza e propongono i turni di frequenza ai laboratori per ciascuna classe.
I responsabili possono avvalersi della collaborazione del personale ausiliario e dei collaboratori tecnici. La
conservazione del materiale ¢ affidata ai docenti responsabili, cosi come il controllo dello stesso all’inizio
ed alla fine di ogni anno scolastico.

I responsabili formulano proposte di acquisto, di rinnovo, di riparazione su segnalazione dei colleghi.

I locali dei laboratori sono chiusi a chiave.

Per 'uso delle attrezzature ¢ necessaria la presenza dell’insegnante.

Ogni laboratorio & dotato di un registro diviso in due parti:

- una riservata alle annotazioni di ammanchi o danni,
- laltra alla firma dellinsegnante € all’indicazione della classe presente ad ogni ora.

I danni alle attrezzature saranno risarciti direttamente dai responsabili o dalla classe individuata quale danneg-
giatrice.
Il funzionamento dei laboratori & assicurato anche durante le ore di lezione del corso serale.

® Art. 19 RBiblioteca,

Presso I'Istituto & aperta la biblioteca; 1 docenti responsabili di essa stabiliscono lorario di funzionamento
che viene esposto all’ingresso.

Tutto il personale della scuola pud fare uso dei libri.

I prestiti dei volumi sono registrati su apposite schede dall’insegnante responsabile di turno.

E consentito il prestito di libri, escluse le opere generali ¢ i dizionari, per un massimo di due opere per volta
e per la durata di un mese.



Le opere escluse dal prestito possono essere concesse alla consultazione in classe per la durata delle lezioni
del giorno.

Chi deteriora o smarrisce libri ¢ tenuto a risarcire il danno. Entro il termine dell’anno scolastico i testi in
prestito devono essere tutti riconsegnati.

I docenti possono avvalersi di prestiti anche per i mesi estivi.

Art. 20 Uso del materiale comune e delle attrezzature.

I sussidi didattici che non trovino collocazione in aule speciali e il materiale di consumo sono conservati dalla
segreteria.

1l prelievo di materiale di consumo o di sussidio didattico deve essere effettuato esclusivamente dagli insegnanti.
E consentito I'uso della fotocopiatrice e del fotoriproduttore solo per uso didattico.

Il Consiglio di Istituto stabilisce il quantitativo delle fotocopie e del materiale per il fotoriproduttore di cui
potra fruire ogni classe e ogni docente.

Art. 21 Responsabilita civile e assicurazioni.

Nell'ambito della Scuola la responsabilitd & di coloro cui gli alunni sono affidati.

In caso di sciopero di tutto il personale scolastico; o di parte di esso, sard dato preavviso alle famiglie con
un congruo anticipo, onde evitare responsabilitd della Scuola nei confronti di studenti minorenni.

In questo caso gli alunni potranno essere allontanati dalla scuola in anticipo.

In caso di sciopero all'inizio o alla fine della lezioni gli alunni possono entrare un’ora dopo e uscire un'ora
prima, previo avviso alle famiglie.

Tutto 1l personale dirigente, docente, amministrativo, tecnico, ausiliario e gli alunni sono coperti da assicura-
zione contro ogni infortunio che possa verificarsi da casa a scuola o viceversa e durante lo svolgimento di
qualsiasi attivitd didattica, ricreativa e sportiva promossa dai competenti organi scolastici anche in orario ex-
trascolastico. I Consiglio di Istituto puo deliberare, se le parti interessate lo richiedono, la stipulazione di
una polizza supplementare a copertura della responsabilitd civile che resta a totale carico degli interessati.

Art. 22 Informazione e informatizzazione.

Al fine di consentire una sempre pill precisa e corretta informazione e di favorire I'interscambio fra le varie
componenti scolastiche, ¢ istituito un apposito sportello presso la segreteria, ove un responsabile, incaricato
dal Preside, potra rispondere a tutti i quesiti dei genitori, alunni, personale docente, circa le attivita ,le struttu-
re e la documentazione riguardante gli alunni (quesiti che non siano di carattere strettamente privato).
Ogni documentazione, citata nel presente regolamento, potra essere informatizzata cosi come tutte le informa-
zioni su carta potranno essere sostituite da supporti magnetici, laddove la legislazione lo consenta. I supporti
magnetici, aggiornati almeno mensilmente, dovranno essere conservati in duplice copia: una destinata alla
Presidenza, una alla segreteria.



